REGULAMENTUL PRIVIND ACCESUL $I CIRCULATIA PERSOANELOR iN SEDIUL
CURTII DE CONTURI A ROMANIEI

CAPITOLUL |
Accesul persoanelor in sediul Curtii de Conturi a Romaniei

Sectiunea 1
Dispozitii generale

Art. 1 - Sediul Curtii de Conturi a Roméniei se afld in strada Lev Tolstoi nr. 22 —
24, sector 1, Bucuresti; Autoritatea de Audit in strada Stavropoleos nr. 6, sector 3,
Bucuresti.

Art. 2 — Accesul in sediul Curtii de Conturi a Roméniei si a Autoritatii de Audit
este permis pentru categorii de persoane pe baza documentelor stabilite si aprobate prin
prezentul Regulament.

Art. 3 — Categoriile de persoane care au drept de acces in sediul Curtii de
Conturi a Roméniei si in sediul Autoritatii de Audit, sunt demnitarii, secretarul general,
angajatii, invitatii si delegatiile oficiale.

Art. 4 — Accesul in sediul Curtii de Conturi din strada Lev Tolstoi nr. 22 — 24,
sector 1 — corp B — se face prin cele doua intrari:

- intrarea principala (,B”), care reprezinta intrarea pe care au acces demnitarii,
omologii straini, delegatiile oficiale si Plenul Curtii de Conturi.

- intrarea ,A” reprezinta intrarea pe care au acces angajatii, invitatii, colaboratorii,
angajatii institutiei (1.S.U.) care are sediul in cladirea Curtii de Conturi si personalul
tehnic.

Art. 5 — Accesul in sediul Autoritatii de Audit (situata la etajul 2) se face prin cele
trei intrari:

- intrarea principala in sediul Autoritatii de Audit este situata in apropierea celor
doua lifturi si a scarii de acces dintre cele doua lifturi si reprezinta intrarea pe care au
acces presedintele Plenul Curtii de Conturi @ Romaniei, Secretarul General, demnitarii,
delegatiile oficiale, angajatii, invitatii si colaboratorii.

- accesul in sediul Autoritatii de Audit (etaj 2) se mai poate face dinspre strada
Smérdan, numai in cazurile in care exista activitati la care participa un numar mai mare
de invitati si colaboratori, in restul timpului este blocata.

- accesul pe scara de lemn, cu corespondentd in cabinetul presedintelui
Autoritatii de Audit, se face doar de catre presedintele Autoritatii de Audit, in restul
timpului fiind blocata.

Art. 6 - Accesul persoanelor se face pe baza documentelor care le atesta
calitatea (in cazul demnitarilor) si a cartelelor magnetice de acces personalizate,
permanente sau temporare, care au $i rolul de ecuson si legitimatie de serviciu (in cazul
angajatilor).



Art. 7 - In cazul in care subofiterii din posturile de control acces au dubii cu privire
la identitatea persoanelor din categoriile mai sus amintite, le pot solicita acestora si alte
documente de identitate (B.I., C.I., pasaport).

Sectiuneaa2-a
Accesul demnitarilor in sediul Curtii de Conturi a Roméniei

Art. 8 — (1) In sensul prezentului Regulament categoria denumitd generic
demnitari este constituita din membrii Curtii de Conturi a Romaniei (consilierii de
conturi), senatori, deputati, ministri, secretari de stat, subsecretari de stat, conducatori ai
organelor de specialitate ale administratiei publice centrale, consilierii prezidentiali i de
stat din cadrul Administratiei prezidentiale, primarul general al municipiului Bucuresti,
prefectii si se identifica cu legitimatia de serviciu al carui model este prevazut in Capitolul
VI.

(2) Persoanele prevazute la alin. (1) au acces pe intrarea principala si pe oricare
alta intrare si sunt exceptate de la controlul tehnic antiterorist.

(3) Identificarea acestor persoane se va face in punctul de control acces pe baza
cartii de identitate, a pagaportului sau a legitimatiei de serviciu, eliberatd de Curtea de
Conturi a Roméniei, Administratia Prezidentiald, de Guvern, Senat sau Camera
Deputatilor.

Sectiunea a 3-a
Accesul angajatilor

Art. 9 — (1) Angajatii institutiei care isi are sediul, conform legii, in cladirea Curtii
de Conturi, aflati in evidenta Directiei Resurse Umane si Salarizare, se identifica cu
cartela magnetica de acces (model prevazut in Capitolul VI), au acces din Lev Tolstoi nr.
22 - 24 si sunt supusi controlului tehnic antiterorist.
lucru al Curtii de Conturi si al Autoritatii de Audit, precum si celelalte persoane ce isi
desfasoara activitatea in Curtea de Conturi a Romaniei si Autoritatea de Audit si stabilite
de Secretariatul General al Curtii de Conturi, vor purta la vedere cartela de acces care
va constitui elementul de identificare al acestui personal.

Sectiuneaa4-a
Accesul colaboratorilor

Art. 10 — In sensul prezentului regulament, prin colaboratori se intelege categoria
de personal formata din specialisti cooptati de diferite compartimente, aflati in evidenta
Directiei Resurse Umane si Salarizare si care isi desfagoara activitatea in sediul Curtii
de Conturi pe o perioada mai mare de 60 de zile. Colaboratorii se identificd cu



legitimatie, cartela de acces permanenta sau temporara, au acces pe intrarea ,A” i sunt
supusi controlului tehnic antiterorist.

Sectiunea a 5-a
Accesul invitatilor

Art. 11 - (1) Tn sensul prezentului Regulament, invitat constituie categoria
formata din orice persoana care se identifica cu un document de identificare (B.1., C.1.
sau pagaport) si care are acordul de a fi primit in Curtea de Conturi si Autoritatea de
Audit, dat de catre directorii de compartimente sau sefii de cabinete abilitati si care
poseda note de chemare.

(2) Accesul invitatilor se face pe intrarea ,A” si vor fi supusi controlului tehnic
antiterorist.

(3) Compartimentul la care se prezinta invitatul/invitatii intocmeste nota de
chemare individuala/colectiva si 0 depune la punctul de control acces, de regula, cu cel
putin o ora inainte de desfasurarea activitdtii, de unde invitatul va primi o carteld
magnetica cu acces temporar.

(4) Directia de Resurse Umane si Salarizare propun spre aprobare Secretarului
General tabele cu departamentele care pot folosi note de chemare si cu persoanele
imputernicite de departamente cu drept de semnatura pe acestea.

(5) In punctele de control acces vor exista modele cu specimene de semnatura
ale persoanelor imputernicite in acest sens.

(6) Tnsotirea invitatilor este obligatorie de la intrarea pana la iesirea din sediul
Curtii de Conturi a Romaniei si Autoritatea de Audit. Insotirea va fi efectuaté de catre un
angajat din cadrul compartimentului care face chemarea.

(7) In afara orelor de program sau in zilele nelucrétoare nota de chemare poate fi
completata si de personalul care asigura serviciul de permanenta, prin tabel aprobat de
Secretarul general al Curtii de Conturi a Romaniei, $i pentru institutia care isi are sediul,
conform legii, in sediul Curtii de Conturi a Romaniei, dar numai in cazuri bine justificate.
Justificarea se face in scris pe nota de chemare.

(8) Invitatii pot pastra asupra lor in interiorul cladirii telefonul mobil daca directorii
de compartimente sau sefii de cabinete abilitati sa semneze notele de chemare vor face
pe acestea mentiunea expresa: ,se permite accesul cu telefonul mobil”.

(9) Raspunderea pentru modul in care invitatii folosesc telefoanele pe durata
sederii in cladire revine in exclusivitate persoanei care a facut optiunea exceptarii de la
retinerea aparatelor telefonice la punctele de control acces.

Sectiunea a 6-a
Accesul corespondentilor de presa

Art. 12 - (1) Accesul corespondentilor de presa (redactori, reporteri, fotoreporteri,
operatori si tehnicieni radio si tv) se face prin intrarea ,A”, pe baza documentelor de
identitate, a legitimatiei de presa vizata la zi, a acreditarilor permanente sau temporare



eliberate de Secretariatul General si a cartelelor de acces inménate de personalul
Serviciului de Protectie si Paza. Acestia vor fi supusi controlului tehnic antiterorist.

(2) Corespondentii de presa acreditati la sediul Curtii de Conturi a Roméniei au
acces in spatiile Biroului de presa, precum si in spatile amenajate pentru presa, in
interiorul cladirii. Accesul in alte spatii din sediul Curtii de Conturi a Romaniei i
Autoritatea de Audit, fara a fi invitati sau Tnsotiti, este interzis.

(3) Corespondentii de presa sunt obligati sa poarte la vedere acreditarea si
cartela de acces.

(4) Stationarea reprezentantilor mass — media in fata intrarii principale a Curtii de
Conturi si a Autoritatii de Audit este permisa numai cu acordul purtatorului de cuvant al
presedintelui.

Sectiuneaa7-a
Accesul personalului tehnic

Art. 13 — (1) Accesul persoanelor care efectueaza lucrari de intretinere, reparatii,
constructii — montaj sau alte activitati in sediul Curtii de Conturi a Roméniei sau
Autoritatii de Audit, pe o perioada limitata de timp, se va face pe baza unor tabele
nominale intocmite de institutile respective, avizate de catre conducatorii acestor
institutii si/sau directiile resurse umane din cadrul fiecarei institutii sau departament care
isi desfasoara activitatea in Curtea de Conturi a Romaniei i sunt beneficiari ai acestor
activitati.

(2) Tabelele nominale vor cuprinde date despre persoanele pentru care se
solicitd accesul (nume, prenume, prenumele parintilor, data nasterii, localitate, domiciliu,
CNP) si vor fi inaintate spre avizare Directorului Serviciului de Protectie si Paza cu cel
putin 3 zile inainte de efectuarea accesului.

(3) Aceasta categorie de persoane va avea acces numai pe la intrarea ,A” si este
supusa controlului tehnic antiterorist.

(4) Desfagurarea activitatii acestor persoane va avea loc numai in locul prevazut,
jar insotirea acestora si supravegherea lucrarii va fi efectuatd de un angajat al
compartimentului in folosul caruia se efectueaza lucrarea sau al Serviciului administrativ.

Sectiuneaa 8 -a
Accesul delegatiilor straine

Art. 14 — (1) Delegatiile oficiale straine, ambasadorii, membri corpului diplomatic,
precum si alte persoane oficiale straine au acces in sediul Curtii de Conturi a Roméniei
si al Autoritatii de Audit pe intrarea principald, pe baza tabelului nominal/notelor de
chemare intocmite de catre directorul compartimentului vizitat, cu cel putin 3 ore inainte
de a avea loc vizita.

(2) Persoanele primite de presedinte vor fi insotite de personal al
compartimentului din aparatul de lucru al acestuia, iar cele primite la ceilalti demnitari,



din Curtea de Conturi si Autoritatea de Audit, de persoane de la cabinetele demnitarilor
respectivi.

Sectiuneaa9-a
Accesul angajatilor altor institutii

Art. 15 — Accesul angajatilor altor institutii ce Tsi desfagoara activitatea in Curtea
de Conturi a Romaniei se va face pe la intrarea ,A” pe baza cartelelor de acces
permanente eliberate la solicitarea institutiilor respective, dupa efectuarea controlului
tehnic antiterorist.

Art. 16 — Accesul si circulatia persoanelor in sediul Curtii de Conturi a Romaniei
si Autoritati de Audit, pe baza altor documente decét cele prevazute in prezentul
regulament este interzisa. Prin document de identitate se intelege Cartea de Identitate
(Buletinul de Identitate), pasaportul de serviciu, adeverinta provizorie de identitate. Poate
inlocui documentul de identitate legitimatia de serviciu vizata la zi eliberata de:
Administratia Prezidentiala, Parlament, institutii guvernamentale (ministere, prefecturi,
parchete, etc.). Se interzice accesul in sediul Curtii de Conturi si Autoritatii de Audit pe
baza unor documente incomplete, expirate sau deteriorate.

Sectiuneaa 10 -a
Acces zona - Cabinet presedinte

Art. 17 - Persoanele care sunt invitate la presedintele Curti de Conturi a
Roméniei vor fi insotite de personal din aparatul de lucru al acestuia sau de o persoana
din cadrul Serviciului de relatii externe si protocol.

in zona Cabinetului presedintelui Curtii de Conturi a Romaniei este interzisa
stationarea oricarei persoane.

CAPITOLUL I
Accesul autovehiculelor in spatiile aferente sediului Curtii de Conturi a Roméniei

Art. 18 - Accesul autovehiculelor in Curtea de Conturi a Romaniei se va efectua
in modul urmator:

- accesul prin intrarea principala se face numai pe baza ecusonului de acces auto
al carui model este prevazut in capitolul VI si numai pentru Plenul Curtii de Conturi,
demnitari, secretarul general si delegatiile oficiale.

- accesul prin intrarea ,A” si al autovehiculelor care nu poseda ecuson se va face
numai in baza notelor de chemare pentru persoane (pe care sunt inscrise numerele de
inmatriculare ale autovehiculelor cu care vin persoanele invitate), in baza notelor de



chemare auto sau a comunicarii telefonice la seful obiectivului Curtii de Conturi
(inlocuitorul legal).

Ecusonul de acces auto se elibereaza numai pentru autovehiculele institutiilor de
stat.

Art. 19 — Autovehiculele care au acces in aceasta zona nu pot stationa in fata
intrarii principale, fiind dirijate catre locurile de parcare.

Art. 20 — Ecusoanele auto pentru Curtea de Conturi si Autoritatea de Audit sunt
eliberate cu aprobarea Secretarului General, in baza unei cereri scrise. Cererea trebuie
vizata de cabinetul pe care il deserveste si trebuie insotitd de copia talonului
autoturismului pentru care se solicita accesul.

CAPITOLUL I
Atributii ale compartimentelor direct implicate in aplicarea
prezentului Regulament

Art. 21 - (1) Notele de chemare si celelalte documente prevazute la capitolul |,
dupa caz, pot fi anulate sau suspendate de catre conducatorul compartimentului care a
facut chemarea. Masura de anulare sau suspendare a acestor documente va fi anuntata
sefului de obiectiv, inlocuitorului legal sau sefului turei paza, dupa caz.

(2) Notele de chemare individuale si colective, notele de chemare auto si tabelele
nominale de acces pastrate la structura care asigura paza, vor fi distruse prin ardere
dupa o perioada de 6 luni.

Art. 22 - Personalul Serviciului de Protectie si Paza care asigura accesul in
sediul Curtii de Conturi sau a Autoritatii de Audit are obligatia de a aplica intocmai
prevederile prezentului Regulament. Neregulile constatate vor fi aduse la cunostinta
presedintelui si conducatorilor celorlalte institutii. Legitimarea si controlul tehnic
antiterorist sunt obligatorii in conformitate cu prevederile Capitolului I.

CAPITOLUL IV
Prevederi speciale

Art. 23 — (1) Este interzis accesul in incinta sediului Curtii de Conturi si Autoritatii
de Audit cu arme de foc, arme albe sau materiale inflamabile ori explozibile si substante
radioactive.

(2) Este interzis accesul in incinta sediului Curtii de Conturi si Autoritatii de Audit
a invitatilor cu tehnica audio-video (camere de luat vederi, aparate foto) sau telefoane
mobile, fara acordul scris al departamentului la care acestia se deplaseaza.

Art. 24 - Este interzisd manipularea sau stocarea de materiale explozibile in
incinta cladirii, iar cand acest lucru se impune, aceasta se va face numai sub
supravegherea nemijlocita a organelor competente cu, atributii de paza si aparare a
cladirii si a reprezentantului Directiei Tehnice Administrative in locuri special amenajate.
Manipularea si stocarea de materiale inflamabile se va face numai de cétre persoane



autorizate, cu acordul formatiunii de pompieri si numai in afara cladirii, in locuri
amenajate.

Art. 25 — (1) In caz de incendiu si in alte situatii de forta majora in timpul orelor
de program, personalul va fi evacuat pe caile de acces prevazute in acest scop si
afisate grafic, sub indrumarea personalului de specialitate cu atributiuni de prevenire a
incendiilor (Serviciul Situatii de Urgenta, Securitate, PSI i Sanatate Publica).

(2) In afara orelor de program, serviciile de permanenta organizate vor sesiza
imediat organele de interventie prin punctul de comanda operativ (telefon......) si vor lua
masuri pe plan local pentru protejarea personalului aflat in cladire si a documentelor.

(3) Personalul destinat pentru paza si apararea obiectivului coopereaza atat in
timpul programului, cat si in afara acestuia, cu ofiterii  serviciilor de permanenta, cat i
cu cealalta institutie care are sediul in sediul Curtii de Conturi a Romaniei, conform legii,
pentru anuntarea operativa a eventualelor incendii sau in alte situatii de forta majora.

Art. 26 Pentru a usura accesul in caz de evenimente, conducatorii
compartimentelor de specialitate ce ocupa incaperi in care se afla documente sau alte
valori importante, Biroul Informatii Clasificate din cadrul Curtii de Conturi, vor lua masuri
de a lasa in afara orelor de program, precum si in zilele nelucratoare, cheile usilor de
acces persoanei care asigura serviciul de permanenta (ofiterul de serviciu).

CAPITOLUL V
Alte prevederi

Art. 27 - Introducerea sau scoaterea de bunuri sau materiale in/din sediul Curtii
de Conturi si ai Autoritatii de Audit se va face numai dupa verificarea acestora de catre
personalul Serviciului de Protectie si Pazd, in baza bonurilor de poartd pentru
materialele respective, intocmite de Serviciul Tehnic Administrativ.

Art. 28 — Accesul angajatilor si invitatilor spre incaperile de la parterul sediului
Curtii se va face prin intrarea A.

Art. 29- Conducatorii compartimentelor de specialitate au drept de control asupra
modului cum se respecta prezentul regulament de catre angajatii din subordine si de a
sanctiona, conform prevederilor legale.

Art. 30 — Alte tipuri de controale efectuate de persoane autorizate se executa
numai in prezenta sefului de obiectiv .

Art. 31- Seful de obiectiv este obligat sa sesizeze Secretarul general de orice
incalcare a prevederilor prezentului Regulament, cu implicati asupra securitatii
obiectivului.

Art. 32 — Respectarea prezentului Regulament de catre angajatii Curtii de Conturi
si ai Autoritatii de Audit constituie obligatie de serviciu, iar incalcarea dispozitiilor
Regulamentului atrage raspunderea disciplinara, materiala sau penala, dupa caz, potrivit
legilor in vigoare.



Art. 33 - Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament de catre
corespondentii de presa se sanctioneaza cu anularea acreditarilor permanente sau
temporare eliberate de catre Departamentul Purtatorului de Cuvant--------

Art. 34 — Compartimentele cu atributii de control pe linia prezentului Regulament,
impreuna cu seful de obiectiv, pot face propuneri pentru imbunatatirea lui.

Art. 35 — Conducatorii locurilor de munca sunt obligati sa efectueze instructaje,
pe baza de semnatura, privind insusirea si aplicarea prezentului Regulament cu
personalul din subordine.

CAPITOLUL VI
Modele de cartele pentru acces permanent sau temporar, note de chemare
individuale si colective, ecusoane de acces auto si tabele nominale de acces in
obiectivul Curtii de Conturi si al Autoritatii de Audit

1. Legitimatii pentru demnitari
2. Cartele pentru acces permanent sau temporar cu functii de:
- legitimatie de serviciu (acreditare);
- document de acces pentru:
- angajatii Curtii de Conturi si ai Autoritatii de Audit si ai celorlalte
institutii care Tsi desfagoara activitatea in Curtea de Conturi si Autoritatea
de Audit si in cladirile anexe A, B, C;
- corespondentii de presa, insotite de acreditarile eliberate de .
..... Departamentul Purtatorul de Cuvant.
- ecuson pentru:
- consilier;
- invitati;
3. Ecusoane acces auto:
- pentru curtile interioare;
- pentru parcarile laterale exterioare a corpurilor B si C ale Curtii de
Conturi a Roméniei;
4. Nota de chemare individuala;
5. Nota de chemare colectiva;
6. Tabel nominal;
7.Nota de chemare auto;
8. Bon de poarta pentru materiale;
9. Acreditari presa — permanente;
- temporare.



